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1. Postup na vymenovanie os6b opravnenych pracovat v SL2014 v rdmci projektu

V sulade s ustanoveniami uvedenymi v uzatvorenej zmluve o poskytnuti finanéného prispevku, a aj
v zmluve o partnerstve, sU veduci partner a ostatni partneri zuéastiujuci sa na realizacii projektu
povinni urcit osoby opravnené vykonavat v ich mene ¢innosti v SL2014.

1.1. Cinnosti vykondvané v SL2014 opravnenymi osobami vedlceho partnera
a ostatnych partnerov ztcastiujucich sa na realizacii projektu

Opravnené osoby:
— pripravuju, zostavuju a odosielaju Ciastkové Ziadosti o platbu prislusnému kontrolérovi,
— eviduju informdcie o harmonograme uhrad v projekte,
— eviduju informacie o:

= pldnovanych a realizovanych postupoch verejného obstardvania, planovanych
a udelenych zdkazkach v sulade so zdsadou konkurencieschopnosti, uzatvorenych
zmluvach a vybranych doddvateloch,

= personali projektu,

— vedu korespondenciu s prislusnym kontrolérom v oblasti realizovaného projektu a na Ziadost
kontroldra predkladaju potrebné informacie a elektronické verzie dokumentov.

Okrem toho opravnené osoby veduceho partnera:

— pripravuju, zostavuju a odosielaju Spolo¢nému technickému sekretariadtu Ziadosti o Uhradu
pre projekt,

— vedu kompletnu koreSpondenciu s STS v oblasti realizovaného projektu a na Ziadost STS
predkladaju potrebné informdcie a elektronické verzie dokumentov.

Pri uréovani os6b opravnenych pracovat v SL2014 musia partneri projektu a veduci partner zohladnit
skutoénost, Ze akékolvek &innosti, ktoré budu takto uréené osoby vykondvat v SL2014 sa budi

z pravneho hladiska povaZovat za éinnosti partnerov projektu a vediceho partnera. Preto by mali
byt na pracu v SL2014 uréené osoby, ktoré su skutocne zapojené do realizicie a vyuctovania
projektu. Povinnostou partnerov a vedlceho partnera je zabezpelit kontinuitu prace v SL2014
a zaistit, aby boli akékolvek zmeny tykajice sa opravnenych o0s6b bezodkladne oznamované
vedicemu partnerovi aSTS v sulade s postupom opisanym v bode 1.3 tak, aby nedoslo
k oneskoreniam pri vyucétovani projektu alebo k pripadnému zneuZitiu.



1.2. Prvé vymenovanie 0sdb opravnenych pracovat v SL2014 v ramci projektu

V sulade s ustanoveniami kapitoly 5.3 tejto prirucky potom, ako MV schvali poskytnutie finanéného
prispevku pre projekt, sa STS obrati na vedlceho partnera so Ziadostou o navrhnutie a vymenovanie
0sOb opravnenych pracovat v SL2014.

Veduci partner musi pozZiadat ostatnych partnerov projektu, aby predloZili vyplnené Ziadosti
o pridelenie/zmenu pristupu pre oprdvnent osobu vrdmci SL2014 pre kazdl osobu, ktord dany
partner urci. Identické Ziadosti vyplni veduci partner pre osoby, ktoré urcil on sam. Vzor Ziadosti tvori
prilohu €. 1 k postupu. Kazdu Ziadost musi podpisat osoba splnomocnend vystupovat v mene
partnera/vediceho partnera (napr. starosta, primator, predseda predstavenstva zdruZenia). Veduci
partner alebo partner projektu moze vymenovat viac ako jednu osobu opravnend pracovat v SL2014.

Na zaklade prijatych Ziadosti o pridelenie/zmenu pristupu pre oprdvnenu osobu v rdmci SL2014
pripravi veduci partner zoznam oséb oprdvnenych pracovat v L2014 podla vzoru, ktory tvori prilohu
k zmluve o poskytnuti financného prispevku. Uvedeny zoznam obsahuje informacie o osobdch, ktoré
vedUci partner a ostatni partneri zG¢astriujuci sa na realizacii projektu opravnili pracovat v SL2014.
Kazdu cast zoznamu (samostatne pre kazdého partnera) podpisuje osoba opravnend zastupovat
veduceho partnera.

Zoznam o0s6b oprdvnenych pracovat v SL2014 spolu so Ziadostami o pridelenie/zmenu pristupu pre
osobu opravnenu v rdmci SL2014 predklada veduci partner STS v lehote, ktord urci STS.

PredloZzenie uvedenych dokumentov je podmienkou podpisania zmluvy zo strany RO a vytvorenie
Uctov v SL2014 pre osoby uvedené v zozname o0s6b oprdvnenych pracovat v SL2014. Absencia Uctu
vSL2014 znemoZfiuje danému partnerovi projektu alebo vedicemu partnerovi pristipit
k vyuctovaniu projektu.

1.3. Oznamenie zmeny v skupine 0sdb opravnenych pracovat v SL2014 v ramci projektu

V pripade nevyhnutnosti zavedenia zmien tykajlucich sa 0s6b opravnenych pracovat v SL2014,
vyplyvajucich najma:

e zo zmeny identifikaénych Udajov danej opravnenej osoby, t.j. e-mailova adresa alebo
priezvisko;

e 7z potreby urcit novu osobu na pracu v SL2014;

o 7z dlhsej nepritomnosti (sp6sobenej napr. materskou dovolenkou) alebo zo skutoénosti,
Ze doteraz urcena opravnend osoba ukoncila pracu;

prislusny partner projektu alebo veduci partner bezodkladne pripravi Ziadost o pridelenie/zmenu
pristupu pre osobu oprdvnenu v rdmci SL2014 alebo Ziadost o zruSenie pristupu pre osobu oprdvnenu
vrdmci SL2014 (tvori prilohu ¢. 2 k postupu). Prislusné Ziadosti, vyplnené a podpisané osobou
splnomocnenou vystupovat v mene partnera, sa predkladaji vedicemu partnerovi. Pokial sa zmena
tyka osob, ktoré uréil veduci partner, prislu$nt Ziadost vypifia a podpisuje osoba splnomocnend
vystupovat v mene vedlceho partnera.



Veddci partner na zaklade prijatych alebo nim vypracovanych Ziadosti o pridelenie/zmenu pristupu
pre osobu oprdvnenu v ramci SL2014 alebo Ziadosti o zruSenie pristupu pre osobu oprdvnenu v radmci
512014 aktualizuje zoznam oséb oprdvnenych pracovat v SL2014 (podla vzoru tvoriaceho prilohu
k zmluve o poskytnuti financného prispevku).

Zoznam o0s6b oprdvnenych pracovat v 5L2014, podpisany splnomocnenym zastupcom veduceho
partnera, spolu so Ziadostami o pridelenie/zmenu pristupu pre osobu oprdvnent v ramci SL2014
alebo Ziadostami o zrusenie pristupu pre osobu oprdvnenu vrdmci SL2014 veduci partner
bezodkladne predlozi STS.

Zmeny tykajluce sa 0s6b opravnenych v ramci projektu nepredstavuju zmeny zmluvy a nevyZaduju
uzatvorenie dodatku.



Priloha €. 1 - Ziadost o pridelenie/zmenu1 pristupu pre osobu opravnenu v ramci SL2014°

Udaje partnera projektu:

Stat

Nazov partnera

DIC partnera

C. projektu

Udaje opravnenej osoby:

Stat

PESEL?

Priezvisko

Meno

E-mailova adresa

Tel. ¢.

Rozsah opravneni v SL2014:

Aplikacia na obsluhu Ziadosti o thradu vratane:

Ziadosti o Ghradu

Korespondencia

e  Harmonogram uhrad

Monitorovanie Ucastnikov projektu

! Nehodiace sa prediarknite, predmetna Ziadost pre opravnenu osobu plati pre jednu z dvoch moznosti.
? Bez uvedenia pozadovanych udajov nebude mozné udelit pristupové prava k SL2014.
3 Tyka sa osbb, pre ktoré je v poli ,Stat” uvedené ,Polsko”.




e Verejné obstaravanie

e  Personal projektu

Vyhlasenie oprivnenej osoby”:

Ja, podpisany/-3 ...ccceeveennenene ceeerireenneenneeneeneeneees. VYHlasujem, Ze:

Meno Priezvisko

- som sa oboznamil/a a akceptujem Pravidld pre bezpecnost informacii spracovanych v hlavnej aplikacii

centrdlneho informacného systému za Ucelom zaciatku prace v SL2014.

Datum, Podpis opravnenej osoby

Vyhlasenie partnera projektu:

Vyhlasujem, Ze vSetky ¢innosti v SL2014 vykonavané osobami oprdvnenymi v stlade s touto prilohou budu

¢innostami vykonavanymi v mene a na Géet .......oevveeeeenneenne. (ndzov partnera).

Datum vyhotovenia Ziadosti

Podpis partnera projektu *

* Osoba/Osoby opravnena/-é zastupovat partnera projektu

*le potrebné vyplnit iba v pripade Ziadosti o pridelenie pristupu pre opravnent osobu.



Priloha €. 2 - Ziadost o zruenie pristupu pre osobu opravnent v rdmci SL2014

Udaje partnera projektu:

Stat

Nazov partnera

DIC partnera

C. projektu

Udaje opravnenej osoby:

Stat

PESEL’®

Priezvisko

Meno

E-mailova adresa

Datum vyhotovenia Ziadosti

Podpis partnera projektu *

* Osoba/Osoby opravnena/-é zastupovat partnera projektu

s Tyka sa osbb, pre ktoré je v poli ,Stat” uvedené ,Polsko”.




Priloha €. 3 - Zoznam osdb opravnenych pracovat v SL2014

1. Veduci partner

|Udaje vedticeho partnera:

Stat

Nazov partnera

DIC partnera®

Udaje opravnenej osoby/osdb:

Stat PESEL’

Priezvisko Meno

e-mail

V mene veduceho partnera

Meno a priezvsko

Funkcia

Podpis a peciatka (jak sa
vztahuje)

Miesto, datum

b pre partnerov so sidlom mimo Polska — ekvivalentné &islo ICO/DIC

"Tosa vztahuje na osoby, pre ktoré v poli ,krajina je uvedené ,,Polsko”.




2. Partner projektu n®

|l'ldaje partnera projektu:

Stat

Nazov partnera

DIC partnera’

|l'ldaje opravnej osoby/osdb:

Stat PESEL™ Priezvisko Meno

e-mail

V mene veduci partnera

Meno a priezvisko

Funkcia

Podpis a peciatka (jak sa
vztahuje)

Miesto, datum

® Harok vyplIni kazdy partner zUcastiiujuci sa projektu.

®pre partnerov so sidlom mimo Polska — ekvivalentné &islo ICO/DIC

7o sa vztahuje na osoby, pre ktoré v poli ,krajina“ je uvedené ,,Polsko”.




